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Overview
The Indirect Cost application is a Web‐based system that allows anyone having access to view 
indirect cost reports for the school system or systems for which they are authorized.  Indirect Cost 
information is organized by school system and fiscal year.

Purpose and Scope
This user's guide provides a comprehensive description of the Indirect Cost application and its operation.  
It includes step‐by‐step instructions for all tasks available to users in the application.  It also includes 
explanations, descriptions, and essential user‐related reference information for these tasks.

What is the Indirect Cost Application?
The  Indirect Cost Web application is an automated system that takes the place of the manual method 
used in the past for filing indirect cost plans.  Formerly, local school systems have had the responsibility 
for preparing their own indirect cost plans and submitting them to the Georgia Dept. of Education for 
approval.  The DOE has developed this application to calculate your indirect cost rate based on the 
information submitted in your DE 046 for the year that ended June 30, 20XX.  We have calculated both 
restricted and non‐restricted rates for each system.  We hope this will greatly speed the process and 
reduce confusion and miscalculations.

You are not required to recover indirect costs from any of the federal grants and contracts.  This is a local 
school system decision.  You may elect to claim indirect cost at a rate less than that calculated and 
approved; however, in no instance can a rate that exceeds the maximum be used.

Normally, systems file for a restricted indirect cost rate rather than a non‐restricted rate.  The difference 
between the two is that (generally) costs which  would be incurred with or without Federal funding are 
reclassified to the direct cost base for computational purposes in restricted plans, and indirect cost in 
non‐restricted plans.  Specifically, this includes operational and maintenance type costs.  Systems may use 
a non‐restricted rate if they anticipate using the rate for other administrative purposes, or for Federal 
funds without non‐supplanting requirements.

Upon completion of the federal grant or contract, the indirect cost amount claimed may not exceed the 
amount computed by multiplying the approved indirect cost rate by the amount actually expended for 
direct cost.  This figure is minus any costs for capital outlay, debt service, or election expenses, unless 
the election is required by a program statute.

Audience
The primary audience for the Indirect Cost application is the central office staff of the public school 
systems throughout the state.  In addition, there are a few users from the Dept. of Education (DOE) 
central office in Atlanta.  This guide is designed and written for all of these users.
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Step 1.
Log‐In to the portal. 

Step 2
Select Finance Applications
Financial Review Application
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Step 3
Select Reports

Step 4
Indirect Reports:  Select the Fiscal Year

May have to Adjust 
Sliders (both) to See the 
Bottom Section
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Step 5
Choose Which Rate ‐

Restricted or Non Restricted?
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You can Print / Save this report as a pdf file.
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Log‐Off
There is no formal logoff procedure for the Indirect Cost 
application. When you finish a work session, either exit the 
browser or enter another address (URL) in the Address field.
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