
Tips for Easy Unit 
Planning During 
Digital Learning
Jamie Vega – Georgia Virtual School
Elsie Ratliff – Peachtree Ridge HS 

Gwinnett County
Elsie.Ratliff@gcpsk12.org



What we will 
talk about

PLANNING FOR DIGITAL LEARNING DAYS
• Unit Planning for Digital Learning
• Unit Introductions
• Practice Activities
• Assessments 

ORGANIZATION
• Organization in the LMS
• Organization of time



Unit 
Planning

Start with 
what you have 
– your face-to-
face plans

Backwards 
plan to know 
what to expect

Last minute 
planning will 
add even 
more stress



Curriculum Map: Assessments Mapped Out for the WHOLE 
Course BEFORE You Start

How to Lesson Plan More Effectively

How many assessments will you give?
When are the major assessments?

Type? (reading, writing, listening, speaking—not specifics, but type 
of test you’ll do)

Goal: Have your quiz dates done 
too* -Sometimes not realistic for new preps





Unit Plan

Confirm all assessment dates (with team members if necessary) 

Set and confirm quiz and other formative dates

Arrange general flow of unit





General Tips:

Steal as much as you 
can…collaborate 
with your team and 
divide the work.

Stop re-inventing 
the wheel

This is NOT the time 
to make major 
changes to your 
curriculum

Consider updating pop 
culture references—EASY!

Join Facebook 
Groups for you 
Content (but don’t 
waste too much 
time looking!)

AP Spanish Language and 
Culture Teachers
Spanish teachers in the US
Teaching Spanish to 
Children

You do NOT need to 
have as much 
variety as you would 
in the classroom. 

Assume it will take 
students longer than 
expected (or longer 
than in the 
classroom) to 
complete digital 
work.

*Trouble shooting 
tips for students!**



What are you grading? 
WHY are you grading it?
• How much do you HAVE to grade for the 
grade book?
• What does that equal per unit?
• DECIDE WHAT YOU ARE GRADING EACH 
UNIT IN ADVANCE!!!!
• What needs to be graded for formative 
feedback before summative?  
• Remember to use self-grading shortcuts 
like through your LMS, Ed Puzzle, Quizizz, 
Go Formative, etc. 
• Create rubrics directly in the LMS for EASY 
grading (I like a simple holistic rubric for 
formative assessment)



Unit Introductions



Recorded Stories for 
Vocab Intros
• Use a PPT to tell a story and record 
yourself (Screen Castify or Screen 
Cast O-matic)
• Chunk the story
• Ask comprehension questions along 
the way
• Go Formative is a great tool to do 
this seamlessly



Ed Puzzle 

• Ed Puzzle can be embedded into Canvas
• Instructional video with comprehension 
questions

• Teacher can see student results
• Students can upload handwritten notes 
(guided or not)

https://www.youtube.com/watch?v=1sAZih38rY0


Smart Suite (You could also use Flippity)

FLASHCARDS, MATCHING GAME, 
SORTING AND SO MUCH MORE

NO DATA  FOLLOW UP WITH A READING / 
VIDEO



Practice Activities / Formative 
Assessments



• Your normal “worksheets” 
• Upload as an assignment, students have the choice to write on their own paper, or print, fill out and upload a picture (I would advise 
against letting them fill it out electronically because they could share)

• Interpretive Tasks: Use the same readings / listening activities you have and…
• Give students the option to draw, or act out what they hear (holistic rubric built into LMS for ease of grading)
• Have them write MC / true false questions for you
• Questions in the LMS quiz feature for automatic grading
• Videos in EdPuzzle with comprehension questions throughout or in Go Formative

• If your students need to DO something:
• Smart Suite – Check if your school has access to this
• Flippity

• Padlet for a fun online discussion / collaboration

• Link extra practice sites that give them immediate feedback (Colby Spanish, Study Spanish, etc.)

https://personal.colby.edu/~bknelson/SLC/
https://studyspanish.com/


• If you do Four corners / Walk the Line activities:
• Google form survey and then use the data charts for kids to produce (write, speak, or MC statements that best describe each 
graphic)

• Vocab / Grammar Practice
• Conjuguemos
• GimKit
• Quizlet

• Dictations
• Can be done in Nearpod (Nearpod has some great interactive lesson features for asynchronous learning!)

• Go Formative 
• MC, short answer
• VERY user friendly
• Easy to transfer into gradebook
• Not a fan of your LMS?  Try this!
• Record audio and they respond using audio

• FlipGrid
• Presentational or interpersonal

• Padlet for a fun online written discussion / collaboration
• Link extra practice sites that give them immediate feedback (Colby Spanish, Study Spanish, etc.)

https://personal.colby.edu/~bknelson/SLC/
https://studyspanish.com/


Games / Practice (synchronous and 
asynchronous)
• Quizlet 
• GimKit 
• Quizizz 
• Kahoot 



Holistic rubric example
Perfect
100

Almost there
90

Shows some 
comprehension
75

Shows limited 
comprehension
50

Does not show 
comprehension / 
not turned in
0

You show that you 
fully understand the 
text / recording.  
Great job! 

You show that you 
mostly understand 
the text / recording.

  

You show that you 
understand about 
half of the text / 
recording.

You show limited 
comprehension of 
the text / recording.  
Ask me for help.

You show no 
comprehension of 
the text / recording 
OR nothing was 
turned in





Assessment Strategies: Production, Interpretive, and 
Multiple Choice



Multiple Choice

Randomize MC options order

Randomize question order

Bank of questions (or multiple banks you 
pull from for one test: i.e. listening / 
reading / vocab / grammar)

Set a time limit (make sure to add extra 
time for those with extended time IEPs)



Production 
Based 
Assessments

• Scaffold the unit appropriately so that students have 
everything they need to produce by themselves

• Make sure students understand proficiency standards / 
levels so they know what you expect

• Explain your rubric well in advance of the test 
• Give a practice assessment and use the rubric for 
feedback (individual conferences if needed)

• Have the question in a quiz (within the LMS if possible) 
with a timer on it so they have to respond within a 
certain time frame of seeing the question

• Flip grid so you can see if they are reading for 
asynchronous presentational mode

• Have students do a skit with inanimate objects for 
“interpersonal” 

• Sign-up for a one-on-one presentational / interpersonal 
(Calendly or SignUp Genius) or small groups for 
interpersonal speaking

• Go Formative lets you know if students copy and paste
• Have a bank of production based tasks so students will 
get different questions



Organization



Organization 
in LMS

• It does not need to be flashy, but it DOES 
need to be organized!!!



Organizing in your LMS

• Everything needs to be in ONE place
• Students need consistency and they 
want to know what to expect
• Link everything for outside sites in that 
ONE place (create a module or a google 
doc link on your calendar)
• Consistent organization helps YOU to 
easier plan
• Before you being this year, sit down and 
map out how your LMS will be 
organized



Organizing in D2L / 
eClass









Daily Template 
for Instructions



Canvas

• Announcement each day with instructions 
and links to the module for the day
• Self-paced modules
• Calendar automatically fill in when you put 
the dates in the assignments
• Due dates are clear and frequently 
announced (posted in consistent multiple 
locations (i.e. calendar, announcements, title 
of module)
• Communication is clear



Homepage – Modules linked 
and most recent 
announcements at the top



Modules for 
the win!
Due dates in 
module title



Introduce 
each module 
so students 
know what 
to expect.



Add 
prerequisites 
and 
requirements 
to work 
through the 
module at 
one's own 
pace.  



Links to How 
To for Canvas

Creating modules in Cavnas

Creating prerequisites in Canvas

Creating requirements in Canvas

How to create rubrics

https://community.canvaslms.com/docs/DOC-26322-how-do-i-add-a-module
https://community.canvaslms.com/docs/DOC-26267-how-do-i-add-prerequisites-to-a-module
https://community.canvaslms.com/docs/DOC-26297-how-do-i-add-requirements-to-a-module
https://community.canvaslms.com/docs/DOC-26472-how-do-i-add-a-rubric-to-an-assignment


Self-paced module example

22ndnd semester semester



Organization 
of time

Lesson planning and grading times – Set a 
schedule for yourself so you are not flip-flopping 
between the two

Set small goals and rewards

Have templates ready for commonly asked 
questions (grade changes and tech problems)

Take breaks – go for a walk, meditate, briefly 
talk to a co-worker, etc. something to clear your 
mind



Helping students troubleshoot tech problems

Morning! That's weird. Since it's working for others, I'm guessing it's 
some interference with your device. Try one or more of these to 
troubleshooting tips and let me know:

1. Log out of google accounts
2. Refresh your browser
3. Try a different browser
4. Check your login info
5. Have someone else watch or try logging in for you to double check.

Report back to me to let me know how it went!





Grade Change Form (in a google 
doc or Microsoft form)

• Email
• First and Last Name
• Class Period
• Type of Issue:

• Late work
• Grade book typo
• Re-do

• Title of Assignment—ONLY ONE PER SUBMISSION (yes, I 
would send them the form again if they did this wrong )

• Agreement that student understands his/her 
responsibility to check grade



Set boundaries 
for yourself and 
your students!

WORK DURING YOUR SET HOURS RESPOND TO EMAIL WITHIN 24 
WORKDAY HOURS BUT WITHIN 

YOUR WORKING TIME

MAKE IT CLEAR WHAT TIME YOU 
WILL BE AVAILABLE (DURING 
YOUR REQUIRED WORK TIMES)

DO NOT ANSWER EMAILS WHEN 
YOU ARE “OFF” 

HAVE A HARD ENDING TIME



Questions?




