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Briefe Checklist 

Ticket-out-the-Door: 
Checkliste:  die Bausteine eines 
offiziellen Briefes 
 
Haben eure Partner alle Bausteine eines 
offziellen Briefes?  Lies ihren Brief durch 
und schau, ob sie alle Teile haben! 

Im Brief? Die neun Bausteine des 
offiziellen Briefes 

 Absender 

 Empfänger 

 Ort, Datum 

 Betreffzeile 

 Anrede 

 Brieftext 

 Grußformel 

 Unterschrift 

 (Postschrift) 
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